
スコープ人材情報（中国人）
No. 職種 職位 勤務 性別 年�齢 語学能力 希望給与 希望勤務地 備������������考

18112901KG 営業 担当 一年 女 26-30
日本語一級/
英語六級

手取6500 無錫

                                                                              ①スペイン向け量産部品
輸出案件を担当し、注文フォロー、納期調整、出荷の手配などの業務が熟練であ
る。10個の案件/全チーム23個。 
②物流改善を行い、FY17に83Kのコスト低減が達成、利益予算は103%が達成し
た。 
③不良クレームの連絡とフォロー。8Dレポートの作成に協力、月に2~3件の不良案
件の処理があった。 
④既存顧客管理、定期に訪問した。平均は2月に一回の訪問でした。 
⑤見積書の作成。3件の量産案件の見積書が完成、その中に1件が受注した。 
⑥台帳の作成及び営業データの分析、上司に業務進展状況を報告した。 

18122601KF
カスタマサ
ービス

主管
10年以
上

女 36-40 日本語一級 手取5000元 無錫
職務内容：初期、各設計会社の連絡対応、設計関係の通訳；後期、カスタマサービ
ス部に転職、マンションの引渡し及びアフターサービスなど対応する。

18111202KF
人事行政兼
出納

担当 6年 女 26-30
日本語２級/
英語４級

面談 無錫

①社員の勤怠、給与の統計; 
②求人情報を発表して、履歴書を検索して、面接を手配します。 
③従業員の社保、積立金の申告をします。 
④社員が退職手続きに入る 
⑤会社員の書類及び文書の整理と保存 
⑥宅配便、会社員の出費などの件 
⑦事務用品の仕入れ、分配管理する。 
⑧処理銀行は請求書などに対して、代理記帳会社との連絡を保持する。 
⑨他の仕事

18101101KG 営業 担当 4年 女 26-30
日本語一級/
英語四級

手取5000 無錫
アパレル関係営業、出荷管理など ①商品、販促、取引先、契約書などのメンテ。 
②販売課と協力して、季節変更によって棚割変更の管理をする。 
③定期的に競争店の調査をして、報告書を作成する。

18112201F
設計エンジ
ニア

担当 10年 男 31-35 日本語２級 面談 無錫

①ライト調整部件、3D、2Dデータ作成 
②得意先からの要望により、ライト調整部件のタイプの選択 
③技術資料と説明資料の作成 
④不良問題対応 
 得意先：ライト会社（　XINYU,VALEO,HELLAなど）

08111001CH 営業 協理
10年以
上

男 41-45
日本語一級/
英語四級/
TOEIC 805

税込み８０００元 無錫

企画書、国内外項目提案書作成、日本語、英語の通訳。 
日本客様窓口として、各プロジェクト对応、支援。 

13032903G 営業 経理
10年以
上

男 36-40 英語一般挨拶 応相談 無錫
①受注、納期管理、新製品導入、外部工場を協力して、品質、納期の面で改善す
る；購買コストダウン 
②営業主管：カスタム開発と維持

11092701H 営業 担当 10年 女 31-35
日本語一級/
英語四級

応相談 無錫

1.受注、発注；納期の確認と連絡；出荷書類の発行と送付；客先より依頼の対応。 
2.(PIM,MOB,Will)会社進化関係業務対応。 
3.発注業務Tracking：月に一回アシスタントの発注量の統計、又可視化にするこ
と。 
4.注文削除Tracking：月に一回アシスタントの注文削除状況の纏め、又可視化にす
ること。 
5.代金のARTracking：代金の入金状況より、管理表を更新、又可視化にするこ
と。 
6.営業会議用データを纏めて、PPTに作成すること。

11123101W 品証 係長
10年以
上

男 31-35 日本語二級 応相談 無錫
①検査員の日常管理（毎月給料の評価、出勤管理、人員の調整など） 
②検査工程で発見した不良の確認及び連絡 
③検査手順書とQC工程表の作成④不良品処置進捗の管理

11092701H 営業 担当 10年 女 31-35 日本語一級 税込み６０００元 無錫
日本のお客様に株と証券のサービスを提供し、リスクをコントロールしました。 

19040101KF 生産管理 担当
10年以
上

女 31-35
日本語１級、
英語６級

応相談 無錫

１、 注文書によって、三つ種類製品向け、生産計画を立てる。生産が予定通りに進
むことを確保する。 
２、 輸出品平均40万本、国内品平均120台。 
３、 設備故障、ネック工程、不良品がある場合、生産計画を調整する。品質部、製
造部と連絡する。

19041701KF 高級工程師 担当
10年以
上

女 31-35
日本語能力試
験一級,英語
４級

税込み１００００元 無錫
本社で生産しているパネルに対して、各生産段階の不良品を解析する。その不良の
メカニズムを究明する上に、パネル品質を改善すること。

19042301KF
翻訳通訳事
務

担当 2年 女 21-25
日本語１級英
語６級

手取５０００元 無錫

①総経理の通訳，翻訳担当 
②生産革新企画研究員 
③会議，出張の通訳 
④資料集計、纏め

18122601KF
カスタマサ
ービス

主管
10年以
上

女 36-40 日本語一級 手取5000元 無錫
職務内容：初期、各設計会社の連絡対応、設計関係の通訳；後期、カスタマサービ
ス部に転職、マンションの引渡し及びアフターサービスなど対応する。

18112201F
設計エンジ
ニア

担当 10年 男 31-35 日本語２級 面談 無錫

①ライト調整部件、3D、2Dデータ作成 
②得意先からの要望により、ライト調整部件のタイプの選択 
③技術資料と説明資料の作成 
④不良問題対応
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